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Ai genitori della scuola Primaria e Secondaria di I grado 
 

AVVISO SEGRETERIA 
Gli alunni sono già in possesso della e-mail istituzionale scolastica 
(nome.cognome@scuolasantambrogioparrocchiale.it) valida anche per l’a.s. 2025/2026. 
Vi consigliamo di scaricare sui vostri dispositivi l’applicazione Gmail e di inserire l’account istituzionale. E’ 
obbligatorio utilizzare l’account dell’alunno per le comunicazioni con la segreteria scolastica. 
Sul registro elettronico è attivo il servizio “Libretto web” Classe Viva Famiglia. Le entrate posticipate, le uscite 
anticipate e le assenze dovranno essere inserite/giustificate direttamente dal genitore tramite registro elettronico 
ENTRO E NON OLTRE LE ORE 8.00. Non è necessario comunicare tali avvisi via e-mail. 
 
Il numero della segreteria scolastica è unicamente il 3511960150 che vi chiediamo di memorizzare sul vostro 
cellulare. Orario apertura segreteria dalle 7.30 alle 13.00 e dalle 15.00 alle 17.30. 
 

AVVISO AMMINISTRAZIONE 
Le fatture verranno inviate alla e-mail istituzionale dell’alunno a settembre e a gennaio. 
La fattura di settembre comprende anche la quota di iscrizione già versata, pertanto il relativo importo da 
pagare è indicato nei bollettini allegati alla fattura. La prima rata deve comprendere la marca da bollo. 
 
La dichiarazione delle rette scolastiche da parte della scuola non ha validità ai fini fiscali pertanto non verrà 
rilasciata. Per poter scaricare le spese scolastiche dalla dichiarazione dei redditi è necessario allegare alle 
fatture la copia del bonifico di pagamento. 
 
Ricordiamo l’IBAN della scuola dove appoggiare tutti i pagamenti: IT91J0623 03384 0000015014269. Vi 
preghiamo di specificare nella causale: CODICE nome e cognome alunno come indicato in fattura, causale e 
mese a cui si riferisce il pagamento (data di scadenza indicata sui bollettini). 
Vi chiediamo di inviare la disposizione del bonifico delle rette via e-mail a 
info@scuolasantambrogioparrocchiale.it utilizzando, come comunicato, la e-mail istituzionale dell’alunno. 
 

BUONI PASTO 
L’acquisto dei Buoni Pasto è da effettuarsi in contanti (consegnando l’importo in busta chiusa con nome e 
cognome e causale tramite l’alunno presso la segreteria). 
Al ricevimento dell’importo, il credito verrà caricato sul file “buoni pasto”. Tale file è aggiornato automaticamente 
e si trova sul Drive di Google dell’account dell’alunno (vi consigliamo di scaricare l’applicazione GoogleDrive). 
Per la Scuola Secondaria l’alunno dovrà confermare la presenza in mensa entro le ore 11 direttamente al 
responsabile che passerà in classe per l’appello (è obbligatorio confermare la presenza in mensa per poter 
preparare il pasto). 
Il credito virtuale del buono pasto dell’alunno, sarà scalato solo dopo la conferma della presenza in mensa 
verificata da un responsabile. La segreteria chiederà alla famiglia, al termine del blocchetto virtuale, di 
provvedere all’acquisto di un ulteriore credito. 
 
Nr 1 blocchetto da 10 buoni pasto virtuali costo € 55 
Nr 1 blocchetto da 20 buoni pasto virtuali + 1 in omaggio costo € 110 
 
Sarà possibile usufruire della mensa “occasionale” solo se comunicato entro le ore 11 e solo a fronte del 
pagamento di € 6 presso la segreteria. 
 
Ringraziamo per la collaborazione. 
 
Seregno, 8 settembre 2025        Scuola S. Ambrogio 


